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Allgemeines

Mit vorliegender Kraftfahrzeug-Nutzungsordnung wird die Abwicklung von Fahrdienstleistungen fiir Perso-
nenbeférderungen und Giitertransporte geregelt. Hierbei handelt es sich um Fahreinsétze zur Erfillung
dienstlicher Aufgaben im Auftrag der Bauhaus-Universitdt und der Hochschule flir Musik FRANZ LiszT Wei-
mar unter Inanspruchnahme von Dienstkraftfahrzeugen. Bei Dienstkraftfahrzeugen im Sinne dieser Nut-
zungsordnung handelt es sich um haushaltsgefiihrte Kfz und deren Anhénger, nicht um solche, die aus
Drittmitteln beschafft und finanziert werden. lhr Einsatz erfolgt auf der Grundlage gesetzlicher und behérd-
licher Vorschriften, insbesondere der Richtlinien fiir die Beschaffung, Haltung, Benutzung, Aussonderung,
Verwertung und Schadensabwicklung bei Unféllen von Dienstfahrzeugen des Freistaates Thiiringen (Kfz-
Richtlinien) vom 22.12.2011, veréffentlicht im Thiringer Staatsanzeiger Nr. 3/2012, S. 65. Verantwortlich
fir die Organisation und Abwicklung dienstlicher Fahr- und Transportaufgaben mit landeseigenen Kfz ist
grundsatzlich der Fahrdienst des Servicezentrum Liegenschaften.

Anmeldung von Fahr- und Transportleistungen

Fahr- und Transportleistungen sind in schriftlicher Form beim Fahrdienst zu beantragen. Es ist der in der
Anlage beigefliigte und im Hochschul-Informationssystem unter Formulare abrufbare ,Dienstreisefahrauf-
trag" zu verwenden. Vorherige Terminabsprachen und Detailabstimmungen mit dem Fahrdienstleiter sind
zweckmdBig. Fiir Kleintransporte innerhalb des Stadtgebietes sind auch mindliche Antrige maglich. Der
Dienstreise-Fahrauftrag muss im Teil ,Antrag" vom Antragsteller und im Teil ,Genehmigung" vom zustdn-
digen Dekan oder dessen Beauftragten bzw. auBerhalb der Fakultaten vom Leiter der Struktureinheit oder
dessen Beauftragten unterzeichnet sein. Erst danach ist der Fahrdienstleiter berechtigt, dem Kraftfahrer
einen Fahrauftrag zu erteilen. Auf dem Dienstreise-Fahrauftrag bzw. deren Anlage sind alle Mitfahrer na-
mentlich einzutragen. Der fiir die Dienstreise eingeteilte Kraftfahrer ist verpflichtet, nicht aufgefiihrte Per-
sonen von der Fahrt auszuschlielen.

Durchfiihrung von Personenbeférderungen und Giitertransporten mit Dienstkraftfahrzeugen

Das erforderliche Kraftfahrzeug teilt der Fahrdienstleiter entsprechend den Vorgaben und Realisierungs-
moglichkeiten zu. Die Realisierung richtet sich grundsitzlich nach der Reihenfolge der Antragseingange. In
Ausnahmefillen erforderliche Anderungen werden zwischen dem Fahrdienstleiter und dem betroffenen
Antragsteller abgestimmt. Ein abschligiger Bescheid zur Bereitstellung eines Dienstkraftfahrzeuges berech-
tigt den Antragsteller nicht automatisch zur Nutzung eines Privatfahrzeuges. Naheres dazu im Formular

.Dienstreiseantrag"”.
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Dienstfahrten mit Selbstfahrer-Kraftfahrzeugen

Den Mitarbeitern stehen in sehr begrenztem Umfang Dienst-Kfz fiir die Nutzung als Selbstfahrer zur Verfi-
gung. Die Antragstellung erfolgt analog den Festlegungen des Abschnittes Anmeldung von Fahr- und
Transportleistungen. Uber die Vergabe entscheidet der Fahrdienstleiter.

Sollte aufgrund von unerwarteten Verzégerungen die Riickkehr an die Dienststelle in den Nachtstunden
(ab 22 Uhr) erfolgen, kann der Dienstfahrzeugnutzer das Fahrzeug sicher an seiner Wohnung abstellen
(entspr. 36. 2. Satz der Kfz-Richtlinien). Das Dienst-Kfz hat bis 7 Uhr des Folgetages der Dienststelle zur

Verfugung zu stehen.

Der Einsatz von Selbstfahrer-Kfz, die Bereichen zur Erfiillung ihrer Dienstaufgaben zugeteilt wurden, wird
von den jeweiligen Leitern geregelt. Uber die Modalitdten zur Nutzung der Selbstfahrer-Dienstfahrzeuge
werden alle Nutzer vor Antritt ihrer ersten Fahrt und danach im jahrlichen Turnus vom Fahrdienstleiter
nach Richtlinien des Finanzministeriums aktenkundig belehrt.

Diese Kraftfahrzeug-Nutzungsordnung tritt mit Wirkung vom 1. Juli 2012 in Kraft. Gleichzeitig wird die
Kraftfahrzeug-Nutzungsordnung, veréffentlicht in MdU 59/2008 vom 13. Okt. 2008 auBer Kraft gesetzt.

Weimar, 15. Juni 2012

® .l M

Prof. Dr. Beulcke Prof. Dr. Stolzl
Rektor der Bauhaus-Universitat Weimar Prasident der Hochschule fiir Musik
FRANZ LiszT Weimar

Anlage
Dienstreisefahrauftrag
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Bauhaus-Universitit Weimar
Fahrauftrag an das Servicezentrum Liegenschaften (SL)

Antrag O Dienstreise-Fahrauftrag zur Personenbefsrderung
O Transport-Fahrauftrag  fur Gutertransporte

Antragsteller/in Name, Vorname

Bereich

Zweclk d. Fahrauftrages

genaues Reiseziel

Dauer von muh_rzeit

Abfahrtsort

bis Datum, Uhrzeit

/_Abfahrtsort
Bereitstellung DatuLn, lihrzeit_ -

Ort .
Fahrzeug O Dienstwagen mit Kraftfahrer O Selbstfahrer-Dienstwagen
Mitfahrer/in Name, Vorname, Bgreich

Soweit mir ein Selbstfahrer-Dienstwagen zur Verfiigung gestellt wird, versichere ich, im Besitz einer giiitigen Fahrerlaubnis zu sein.

Unterschrift
Datum Antragsteller

Genehmigungsvermerk des Vorgesetzten

Der Antrag wird O als Dienstreise-Fahrauftrag genehmigt O als Transport-Fahrauftrag genehmigt
O Antritt O Ende  der Dienstreise an der Wohnung wird genehmigt O ja O nein
Unterschrift
Datum Vorgesetzter

Fah rantra.g (nur vom Servicezentrum Liegenschaften auszufilllen!)

O wird erteilt Fahrzeug Kennzeichen

Fahrer

O wird nicht erteilt Grund

Datum Unterschrift SL
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