
Antrag zur Änderung bestehender Berechtigungen 
eines Nutzers 

Stabsstelle ERP Tel.: 555 291 
- Im Hause -

ID: ERP002_07_23
1 

1. Anfordernde Stelle (vom Vorgesetzten auszufüllen)

Antragsteller (Vorgesetzter) Organisationseinheit 

Für Mitarbeiter , Nutzername 

werden ab     veränderte Berechtigungen im MACH-System benötigt. 

Aufgabenänderungen: (bitte geben Sie neue sowie entfallende systemgestützte Aufgaben an) 

Bitte beachten Sie:     Antragsteller: 
Mindestens eine Woche vor Ablauf der Berechtigungszeit,  
ist die ERP Fachadministration zu informieren. Datum, Unterschrift 

2. Festlegung der Struktureinheiten und Satzrechte (vom Fachadministrator auszufüllen)

lfd. 
Nr. 

Aufgabe Benötigte Struktureinheit Satzrechte 

1 
2 
3 
4 

ggf. Fortsetzung auf gesondertem Blatt 

Der/m Beschäftigten wurden nur die Berechtigungen erteilt, die zur Wahrnehmung ihrer/seiner 

Aufgaben erforderlich sind. 

Stabsstelle ERP, Fachadministrator: 

Datum, Unterschrift 

Die Berechtigungen wurden entsprechend Antrag und Festlegung zugewiesen und verteilt. 

Technischer Administrator: 

Datum, Unterschrift 
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