@ kinstlerische/wissenschdftliche Leitung

. Budgetverantwortung

@ Veranstaltungsbiro/Projektmanager*in (PM)
. Hinweis Fristen

@ Technik

5& Presse Marketing

Ortnet die
Veranstaltung
ein, meldet an

Frist und bestimmt
(Empfehlung) PM
Im Semester vor

der Veranstaltung

30°
Konzeptions-
gespréch
(mit VPF, LVB,
Marketing)

B&ume Grober Ablaufplan
sichern und

ASIMUT/
externer
Ort

Antrag auf
Kosten-
tUbernahme
im Institut

Kosten &
Finanzierungs
Technik— plqn
anforderungen

ID oder IR
beschlief3t

Pressetext

Wenn sehr geringer
verfassen

technischer, finanzieller
und personeller Aufwand

Studienkonzert

Ergebnis immer
mitteilen: Im Fall von
Zusatzkosten wieder

bei GF

Termin
prifen

Anmeldung der
Veranstaltung
tber Formular

Idee &
Konzept

6 Wochen

vor

Veranstaltung

Licht/Bthne/
Bestuhlung

GrofB3projekte

Technik, Bihne,
PM ggf. Klavierstimmung,
koordiniert Transport Licht

10 Wochen

vor

Veranstaltung

Transporte Beschallung

exakter

Ablauf oy

Tontechnik

Marketing/Presse

Ticketing

Lizenzen

¥

Bleibt im Kontakt nstaltungs-
mit PM und GF Aufbau
GF schliefit
Vertrége

ggf.
Postproduktion

Technik, Bihne,
Licht, Ton

taltungs-
staltung Verq:;:ml:ngs

Abenddienst

ggf. kontiert
Vize PF Rechnungen

3

Veranstaltungs-
nachbereitung
GF kontiert
Rechnungen




