Anleitung zur Nutzung der DFN-Videokonferenz

1. Offnen Sie einen Internetbrowser und besuchen Sie folgende Webseite.

https://www.conf.dfn.de/

2. Klicken Sie auf den Button , Veranstalter-Login“

DFNconf: Home

C ® dfn.de

dfnconf

Home talter-Login
Aktuelles / News DFNconf - Der Konferenzdienst im Deutschen Forschungsnetz L]
Dienstbeschreibung ’—‘ Q

Veranstalter-Login
Teilnahme am Dienst
Datenschutz
AiltETTgE _und Uber Ihren Veranstalter-Account kdnnen Sie Meetingrdume verwalten. Noch nicht registriert? Impressum
Dokumentation
DFN-Verein
LGS U] ATSETEED Aktuelle Informationen zu DFNconf und COVID-19
Uberblick DENconf Sl
Mit dem Dienst DFNconf bietet der DFN-Verein seinen Nutzern im Wissenschaftsbereich die Méglichkeit, Video-, Audio- und Upgrade Pexip auf
Webkonferenzen durchzufiihren. Der Dienst ist auf den Bedarf von Forschung und Lehre zugeschnitten und stellt die zentralen Version 23
technischen Komponenten bereit, die erforderlich sind. mehr [nfos
Wenn Sie den Dienst neu kennenlernen wollen, erhalten Sie in unserem Flyer (PDF) einen guten Uberblick. DFNconf und
COVID-19
Zwei Dienstkomponenten stehen Ihnen zur Verfligung: mehr Infos

e Mit der neuen Plattform kénnen Sie Videokonferenzen mit exzellenten Video- und Audioeigenschaften durchfiihren. Vorankiindigung: 23.

Weitere Kennzeichen: Verwendung dedizierter VC-Systeme sowie einfacher webbasierter Zugang, maximal 23 Teilnehmer. Workshop
Videokonferenzen im
e Wenn Sie E-Learning-Veranstaltungen oder Webinare bis zu 200 Teilnehmer planen, dann steht ihnen nach wie vor unser gvr:]sieygcqalﬂsznoeztlz)
Webkonferenzdienst unter Adobe Connect zur Verfugung. mehr Infos

Pex_lp-Meetlngs
Voraussetzung_zur Teilnahme am Dienst Zg;él;?rgehend nHe
Die Teilnahme am Dienst setzt voraus, dass Ihre Einrichtung tiber den DFNInternet-Dienst am Wissenschaftsnetz angeschlossen mehr Infos
ist.
DFNVC: Abschaltung
Cisco-Recordina

3. Geben Sie in die Suchleiste ,HfM“ ein, wahlen Sie die ,,Hochschule fir Musik Weimar” aus
und bestatigen Sie mit ,Weiter”.

DFNconf: Home X == DFNconf - Veranstalterportal X ==

CcC 0 a dfn.de o () Gy N @ e

Aktuelle Informationen zu DFNconf und COVID-19

dfnconf

Namen Ihrer Einrichtung (oder Teile davon) angeben:

| Hfm | weit

Hochschule fiir Musik Weimar Hilfe

Datenschutz - Impressum
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https://www.conf.dfn.de/

4. Geben Sie nun den Benutzernamen und das Passwort lhres Hochschulaccounts ein. Wenn Sie
die Speicherung der Anmeldedaten nicht wiinschen, setzten Sie bitte in das Kastchen unter
dem Passworteingabefeld einen Hacken. Bestétigen Sie anschlieBend auf dem Button
»Anmelden”.

DFNconf: Home X Web Anmeldedienst x +

& c © & hitps://shibbo.hfm-weimar.de/idp/profile/s

“ Hochschule fiir Musik FRANZ Liszt Weimar

Anmelden bei:
DFNconf Dienst

Benutzername (HfM Weimar)

I dfnconf

Passwort

Beschreibung dieses Dienstes:
DFNconf Veranstalterportal

eecce o

[J Anmeldung nicht
speichern

O Lésche die frithere
Einwilligung zur Weitergabe
Ihrer Informationen an
diesen Dienst.

5. Wabhlen Sie nun aus, wie oft Sie nach den aktuellen Datenschutzhinweisen gefragt werden
wollen und bestatigen Sie anschlieRend mit dem Button , Akzeptieren”.

DFNconf: Home X Informationsweitergabe X 4+

& C ® O & hiy bo hfm-weimar.de

[il: Hochschule for Musik Franz Liszr Weimar
Sie sind dabei auf diesen Dienst zuzugreifen:

DFNconf Dienst von DFN-Verein - Deutsches
Forschungsnetz n C O n

Beschreibung dieses Dienstes:
DFNconf Veranstalterportal

Zusétzliche Informationen iiber diesen Dienst

An den Dienst zu iibermittelnde Informationen

.de

givenName
mail hfm-weimar.de

fiir Musik FRANZ LISZT Weimar

surname

Datenschutzinformationen dieses Dienstes

Die oben aufgefiihrten Informationen werden an den Dienst weitergegeben, falls Sie fortfahren.
Sind Sie einverstanden, dass diese Informationen bei jedem Zugriff auf diesen Dienst an ihn
weitergegeben werden?

Wahlen Sie die Dauer, fiir die Thre zur Infor gabe gilltig sein
soll:

O Bei néchster Anmeldung erneut fragen.

 Ich bin einverstanden, meine Informationen dieses Mal zu senden.

@ Erneut fragen, wenn sich die Informationen &ndern, welche diesem Dienst
weitergegeben werden.

« Ich bin einverstanden, dass dieselben Informationen in Zukunft automatisch an
diesen Dienst weitergegeben werden.

O Nicht mehr fragen

« Ich bin einverstanden, dass alle meine Informationen an jeden Dienst
weitergegeben werden.

Diese Einstellung kann jederzeit mit der Checkbox auf der Anmeldeseite widerrufen
werden.

Ablehnen Akzeptieren
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6. Nun klicken Sie auf den Button ,Neuer Meetingraum®.

DFNconf: Home X == DFNconfVeranstalterportal X =

& c @ 0 a dfn.de g &

7 ADOBE CONNECT | WILLKOMMEN LOGOUT

Start | Meetingrdume | Vorlesungen "lelefonkonferenzen | “Aufzeichnungen | Hilfé™ | Aktuelle Informationen zu DFNconf und COVID-19)
Obersicht |
| Raum fur jeder sieht jeden.

Meetingraume

Keine Meetingrédume vorhanden

Vorlesungen

Keine Vorlesungen vorhanden

Telefonkonferenzen

Keine Telefonkonferenzen vorhanden

Datenschutz - Impressum

7. Vergeben Sie nun einen beliebigen Namen fiir den Meetingraum und vergeben Sie einen PIN.
Bestatigen Sie mit dem Button ,,Sichern”.

DFNconf: Home X  B= DFNconfVeranstalterportal X =

> C o a . @9 N @ w

! ADOBE CONNECT | WILLKOMMEN, LOGOUT

Start » Meetingrdume » Neuer Meetingraum

N Meetingraum Meeti

Name: IT-Support_HfM

Name, der sich auf den Meetingraum bezieht. Maximale Lange: 250 Zeichen

Veranstalter-PIN: _

Optionale Veranstalter-PIN. Fiir den oder die Veranstalter zum Betreten des Meetingraums, Lange: 4-20 Ziffern. Hinweis: Wenn auch eine Gast-PIN vergeben wird, miissen Veranstalter-PIN und Gast-PIN dieselbe Anzahl an
Ziffern haben oder beide PINs miissen mit # enden.Informationen Gber PINs, Veranstalter und Géste.

Mehr Einstellungen (Einblenden)

Datenschutz - Impressum

8. Sie haben nun erfolgreich einen Meetingraum erstellt. Um nun die gewlinschten Teilnehmer
einzuladen, klicken Sie auf ,Vorlage” in der Spalte , Einladung”.

DFNconf: Home X == DFNconfVeranstalterportal X =

< > C @ 0 a dfn.de, oo w

T ADOBE CONNECT | WILLKOMMEN,

Start | Meetingraume | Vorlesungen | Telefonkonferenzen | “Aufzeichnungen | Hilfe | Aktuelle Informationen zu DFNconf und COVID-19)|

Meetingraume
Name Beschreibung Raumnummer Einladung (de) Invitation (en) Streaming-URL
IT-Support_HfM None @ 979110779 Vorlage Vorlage

Datenschutz - Impressum
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9. Kopieren Sie nun die bendtigten Zeilen der Vorlage und unbedingt auch die Hinweise zum
Datenschutz heraus und senden Sie diese, beispielsweise per Mail, an die gewlinschten
Teilnehmer. Teilen Sie dem Teilnehmer ebenfalls den PIN fiir den Meetingraum mit.

DFNconf: Home == DFNconf Veranstalterportal X ==

< C ® 0 a dfn.de . n @

nf -+ ' ADOBE CONNECT | WILLKOMMEN, LOGOUT

Start » Meetingrdume » IT-Support_HfM » Einladung

Textvorlage: IT-Support_HfM (HTML)

Sie sind zu einem DFNconf Meeting_eingeladen:

Name des Meetingraums: IT-Support_HfM
Nummer des Meetingraums: 979110779

Um an dem Meeting teilzunehmen, haben Sie folgende Méglichkeiten:

1. Mit Threm Browser unter Windows, MacOS, GNU/Linux:
https://conf.dfn.de/webapp/conference/979110779

N

. Mit einem SIP/H.323-Raumsystem oder SIP/H.323-Client:
H.323: 0049100979110779
SIP: 979110779@conf.dfn.de

w

. Mit einem Telefon (nur Audio): Wahlen Sie die zentrale IVR-Nummer 0049 30 200 979 - 0
Um zum Meetingraum durchgestellt zu werden, geben Sie die Nummer 979110779 ein
und schlieBen Sie die Eingabe mit # ab.

N

. Uber Skype for Business:
979110779@vc.dfn.de

«

. Mobil mit Smartphone:
Voraussetzung ist die vorinstallierte Pexip App unter
Android: https://play.google.com/store/apps/details?id=com.pexip.infinityconnect
i0S: https://itunes.apple.com/us/app/pexip-infinity-connect/id1195088102
Geben Sie ein:
979110779@conf.dfn.de
Warten Sie, bis Ihr Veranstalter den Meetingraum betreten hat.
Fur einen Verbindungstest rufen Sie bitte folgende Webseite auf: https://www.conf.dfn.de/beschreibung-des-dienstes/zugangswege/testcall-service/

Bitte beachten Sie auch die Hinweise zum Datenschutz unter https://www.conf.dfn.de/datenschutz

10. Gehen Sie nun eine Seite zurilick und klicken Sie auf die auf die Raumnummer um in den
Meetingraum einzutreten.

DFNconf: Home == DFNconf Veranstalterportal X = 4

&£ ->C e 0 a dfn.de - @

™ ADOBE CONNECT | WILLKOMMEN, LOGOUT

Start | Meetil | Vorlesungen " ielefonkonferenzen | Aufzeichnungen | “Hilfé |8 Aktuelle Informationen zu DFNconf und COVID-19,

Meetingraume
Name Beschreibung Raumnummer Einladung (de) Invitation (en) Streaming-URL
IT-Support_HfM None @ 979110779 Vorlage Vorlage

Datenschutz - Impressum

11. Beim Betreten des Meetingraums werden Sie wahrscheinlich gefragt, ob Sie die Nutzung der
Kamera und des Mikrophons erlauben mochten. Dies miissen Sie Erlauben.

DFNconf: Home X | = DFNconf Veranstalterportal X  DFNconf Web App
Cc @ 0 & dfnde

(5o confdfnde auflhre Kamera und hr Mikrofon
zugreifen dirfen?

Zugriff auf folgende Kamera erlauben:
Microsoft Camera Rear .

Zugriff auf folgendes Mikrofon erlauben:

Microphone Array (Realtek High Definition Audi... -

M Entscheidung merken

Erlauben Nicht erlauben
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12. Wenn eine Verbindung zum Meetingraum aufgebaut wurde, kdnnen Sie das Bild lhrer
Kamera oben rechts in der Ecke sehen und die Ubertragung der Teilnehmer werden in der
Mitte dargestellt. Wenn Teilnehmer den Raum betreten oder verlassen erscheinen bzw.
verschwinden deren Ubertragungen von allein. In der Unteren Leiste kénnen Sie
beispielweise die Kamera oder das Mikrophone aktivieren oder deaktivieren und Sie kbnnen
dort den Meetingraum verlassen.

DFNconf: Home X | == DFNconf Veranstalterportal X DFNconf Web App > -

Cc @ 0 & nf.dfnde 9 c 2345 N @

N /

dfnconf o S
Herzlich willkommen

) K Qo &

o

13. Wenn Sie den Meetingraum verlassen haben und die Webseite verlassen mochten, klicken
Sie oben rechts im blauen Balken auf ,Logout” und schlieBen sie anschlieRend den Tab.

DFNconf: Home == DFNconf Veranstalterportal X =

&> C e © | & https;//my.conf.dfn.de/pexip/room . O N @O e @

DFNconf-Portal £ ADOBE CONNECT | WILLKOMMEN, LOGOUT

enz ze ge e Aktuelle Informationen zu DFNconf und COVID-19|

Mestingraume
Name Beschreibung Raumnummer Einladung (de) Invitation (en) Streaming-URL
IT-Support_HfM None @ 979110779 Vorlage Vorlage

14. Meetingraume sind ab Erstellung bis zur Loschung jederzeit verfligbar. Als Analogie kénnen
Sie physische Besprechungsraume, Seminarraume oder Horsale in Ihrer Einrichtung nehmen.
Es besteht daher keine Notwendigkeit, fir jeden Einzeltermin einen neuen Raum zu
erstellen, bestehende Raume kénnen jederzeit flir weitere Termine genutzt werden. Auch
eine Umbenennung des Raums ist jederzeit im DFNconf-Portal moglich, falls Sie bei der
Erstellung einen spezifischen Namen gewahlt hatten. Meetingraume, die Sie nicht mehr
bendtigen, konnen Sie jederzeit 16schen. Die damit freigegebene Raumnummer wird dann
nach einer Ubergangsfrist in den Pool verfiigbarer Nummern fiir neue Meetingraume
Ubergeben.
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Haufige Probleme / Hinweise vom DFN / Hinweise zum Datenschutz:

Der DFN verzeichnet StoRzeiten mit besonders hohen Nutzerzahlen in folgenden Zeitfenstern:

09:00 - 11:00 Uhr vormittags
13:00 - 16:00 Uhr nachmittags

Bei einer hohen Auslastung des Portals, kann es zu Aussetzern im Videosignal oder zu
Verbindungsproblemen kommen. Es wird empfohlen, falls moglich, die Konferenzen auRerhalb dieser
StoRRzeiten durchzufiihren.

Der ,Veranstalter” der Konferenz muss sich registrieren und dabei folgende Daten angeben, die
anschlieRend (verschlisselt) in dem Account gespeichert werden:

E-Mail-Adresse
Vor- und Nachname
Passwort/Pin

Zu beachten ist aber, dass laut der Dienstvereinbarung der Teilnehmer, also die HfM, einmal die
,Veranstalter” der Konferenz liber die datenschutzrechtlichen Bestimmungen des Dienstes
informieren muss und zum anderen dafiir verantwortlich ist, dass der ,Veranstalter” die
Informationen an alle weiteren Beteiligten der Konferenz weitergibt.

Zusatzlich hat der ,Veranstalter” in dem Zuge der Information an die Beteiligten darauf hinzuweisen,
dass die Konferenzen aufgezeichnet und gespeichert werden kann. Sollte dies der Fall sein (diese
Funktion ist optional), muss dann von jedem Beteiligten vorab eine (schriftliche) Einwilligung dartber
eingeholt werden unter Verweis auf einen moglichen Wiederruf. Der ,Veranstalter” ist dafiir
verantwortlich, dass die Daten der Aufzeichnungen anschlieRend geléscht werden, da eine
automatische Loschung der Aufzeichnungen nicht erfolgt.

Noch ausfiihrlichere Datenschutzhinweise zum Dienst gibt es hier:
https://www.conf.dfn.de/datenschutz/

Anleitungen und Dokumentationen zum Dienst:

https://www.conf.dfn.de/anleitungen-und-dokumentation/

Test der Kamera / Headset: https://conf.dfn.de/webapp/home

Bei Fragen oder Problemen bitte an die Abteilung Zentrale IT (+49 34643 555 176, support@hfm-
weimar.de) wenden.
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